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MODELO DE RELATÓRIO PARA ESTÁGIO SUPERVISIONADO
SALVADOR

Junho, 2023
Este documento visa estabelecer o padrão para elaboração do relatório de estágio supervisionado (Estágio Obrigatório) dos alunos de Arquivologia do Instituto de Ciência da Informação da Universidade Federal da Bahia. 

O relatório é instrumento por meio do qual se descrevem, analisam e explicam resultados de atividades diversas, bem como apresentam sugestões e recomendações para melhoria de atividades descritas. Portanto, um bom relatório deve apresentar, além da descrição de fatos, a análise interpretativa dos mesmos, devendo ser também objetivo e tecnicamente apresentado. 

ESTRUTURA DO RELATÓRIO

CAPA (ver modelo)

FOLHA DE ROSTO (ver modelo)

IDENTIFICAÇÃO DO ESTÁGIO (ver modelo)

SUMÁRIO

INTRODUÇÃO

CARACTERIZAÇÃO DO CAMPO DE ESTÁGIO

ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

CONSIDERAÇÕES FINAIS

REFERÊNCIAS

APÊNDICES 

Modelo capa
RELATÓRIO DE ESTÁGIO SUPERVISIONADO - ICIA17
Aluno: Nome completo

Salvador

Mês e ano
Modelo de Folha de Rosto

NOME COMPLETO DO ALUNO

RELATÓRIO DE ESTÁGIO SUPERVISIONADO - ICIA17
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Salvador 

Mês e ano
IDENTIFICAÇÃO DO CAMPO ESTÁGIO (em uma folha)
Identificação da Empresa:
Nome:

Endereço:

CEP:

Telefone:

Área na empresa onde foi realizado o estágio: (informar o setor)
Data de início:

Data de término:

Duração em horas:

Nome do profissional responsável pelo estágio:

SUMÁRIO

1 INTRODUÇÃO............................................................................................................1

2 CARACTERIZAÇÃO DO CAMPO DE ESTÁGIO...................................................x

3 ATIVIDADES DESENVOLVIDAS............................................................................x

4 CONSIDERAÇÕES FINAIS.......................................................................................x

5 REFERÊNCIAS...........................................................................................................x

APÊNDICES.....................................................................................................................x

1 INTRODUÇÃO
A introdução é importante para orientar aquele que vai ler o relatório. Deve conter informações de quem fez o relatório, o que contém, como e porque foi feito o estágio. Aborde o assunto de maneira generalizada e breve, entre uma e duas páginas. É a primeira página que apresenta numeração.

Por se tratar de relatório (relato pessoal), em todo o relatório é usada a 1ª pessoa do singular explicitando, claramente, o que você fez e o que você aprendeu. 

Lembre-se que esse relato será à base de avaliação de seu desempenho no estágio curricular obrigatório. 

2 CARACTERIZAÇÃO DO CAMPO DE ESTÁGIO
Neste capítulo deverá ser apresentado a instituição de realização do estágio. Informando brevemente seu histórico, estrutura, funções, atividades e ainda o local de realização do estágio, mencionando o responsável pelo acompanhamento das atividades desenvolvidas.

3 ATIVIDADES DESENVOLVIDAS 
Este capítulo tem por objetivo expor, de maneira clara, objetiva e com detalhes fundamentais, as atividades, conceitos e ideias principais, analisando-as e ressaltando os pormenores mais importantes. Para cada atividade desenvolvida no estágio você deverá relatar:

· O que foi feito,

· Por que foi feito,

· Como foi feito,

· Aprendizagem com essa atividade.

Devem ser indicadas, além de vivências, as concepções teóricas, conceituais, metodológicas, técnicas e referências bibliográficas, utilizadas no decorrer de cada uma das atividades desenvolvidas, tais como ainda, leis, códigos, manuais, etc.

4 CONSIDERAÇÕES FINAIS
Análise crítica do estágio em termos de contribuição para a sua formação profissional. Devem estar registrados, nas considerações finais, sugestões, críticas positivas ou negativas, devendo ser sempre construtivas. 

Finalize com o que foi feito, como foi feito e a aprendizagem obtida no estágio como um todo. Aqui a reflexão é sobre o estágio no todo, e não em cada uma das atividades, como no desenvolvimento. É a oportunidade que você tem de dar sua opinião sobre a validade do estágio, a importância do mesmo para usa vida profissional, se a teoria aprendida no decorrer do curso contribuiu ou não na realização do estágio.

5 REFERÊNCIAS
Relação dos autores e obras consultadas por ocasião no decorrer das atividades desenvolvidas e na redação do relatório. 

A descrição das referências empregadas deve seguir o padrão ABNT  6023

ANEXOS
Devem ser inseridos como anexo: Plano de Atividade de Estágio, Ficha de Avaliação de Estágio e Termo de Compromisso de Estágio.
Relatório apresentado como conclusão da disciplina ICIA17 – Estágio, do Curso de Arquivologia da Universidade Federal da Bahia.





Professor Responsável: 


NOME COMPLETO DO PROFESSOR


Período: Mês a Mês de ano.
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