UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA
INSTITUTO DE CIENCIA DA

INFORMACAO CURSO DE
BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTACAO

RESOLUCAO N° 01/2022

O COLEGIADO DO CURSO DE GRADUACAO EM BIBLIOTECONOMIA E
DOCUMENTACAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA, no uso de suas
atribui¢des, considerando a necessidade de revisdo do Regulamento de Trabalho de

Conclusdo de Curso, resolve:

Art. 1° Fica regulamentado e aprovado no ambito do Curso de Graduagdo em
Biblioteconomia e Documentagdo do Instituto de Ciéncia da Informagdo da Universidade
Federal da Bahia, o Trabalho de Conclusdo de Curso e o seu respectivo regulamento.

Art. 2° Esta Resolugdo entrard em vigor a partir do semestre 2022.2.

Aprovada em plenéria do Colegiado do Curso de Biblioteconomia e Documentagéo no dia 6

de junho de 2022.
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'REGULAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSAG DE CURSO
CAPITULO 1- DO COMPONENTE CURRICULAR TCC

Art. 1°. QO TCC tem cardter reflexivo e analitico e deve ser apresentado na forma de:
-a) uma monografia resultante de um projeto de pesquisa;

b} artigo cientifico.

Art, 2°, O componente curricular Trabalhio de Conelusio de Curso (TCC) sera ministrado em
dois semestres, sendo:
a) TCC I: com carga horaria de 30 horas, oferecide ho sétimo semestre, quando
o{a) discente contard com um(a) professor(a)-orientador(a), em que ofa) discente
apresentard como produto final-o anteprojeto;-
by TCC II: com carga horaria de 30 horas, oferecido no dltimo semestre, quando
o{a) discente contard com um(a) professor(a)-orientador(a), que dispora de duas horas

semanais (3 combinar) para orientar a elaboragéo do produto escolhido.

Art, 3° No dmbito do componente TCC I, entende-se por trabalho monogréfico, o resultado
de uma pesquisa, de qualquer natureza, desenvolvida por um(a) discente, exclusivamente,
com orientacdo de um(a) docente do quadro do ICI, versando sobre tema da drea de

Bibliotéconomia ou relacioriada com esta area do corhecimento.
CAPITULO II - DA MATRICULA EM TCC 11

Art. 4 A matricula em TCC Il néo estard disponivel durante o periodo. da matricula web,
somente sendo vélida se efetuada na Secretaria-do Colégiado do Curso de Biblioteconomia e
Documentagio no periodo da matricula presencial, estabelecido pelas devidas: instancias da
UFBA.

§ 1% A matricula em TCC I estard condicionada a entrega da Carta de Aceite de Orientagio
(anexo 1), que devera estar agsinada pelo(a) docente-orientador(a).

§ 2° Caso o aluno nfo apresente a CAO na matricula presencial, o coordenador de curso

podera autorizar a sua matricula em TCC 11 designando um(a) docente-orientador(a).
CAPITULO III - DAS REGRAS PARA ELABORACAO DO TCC

Art. 5° O TCC é de carater individual, salvo casos especiais, a critério do Colegiado do



curso, que indicard relator para a andlise da procedéncia, com base em exposicio de motivos
fundamentada, assinada pelo(a) docente-orientador(a) e pelos(as) alunos(as) envolvidos(as),
no 'qu_al' ser

a) revele a necessidade de coletivizagio do projeto;

b) indique tarefas claramente diferenciadas para cada participante;

¢) demonstre o significado e o porte laboral destas tarefas para a realizagéo do projeto.

§ 1°°0 limite maximo de alunos em um TCC:¢ de dois estudantes.

§ 2° A solicitagdo para apreciagfio do Colegiado quanto ao projeto coletivo devera ser

Tealizada até 30 (trinta) dias antes do Ultimo dia de aula da disciplina TCC L.

Art, 6°. A monografia deve ter no minimo 30 folhas, excetuando-se as pré e pos-textuais, ¢
deve obedecer-as normas atualizadas da ABNT, no que seja pertinente, e ao padrdo da norma

culta da Lingua Portuguesa.

Art. 7°. O artigo cientifico deverd conter no minimo 15 folhas, excetuando-se capa, folha de
aprovagdo e as referéncias, e deve obedecer as norimas atualizadas da ABNT, no que seja

pertinente, ¢ a0 padrdo da norma culta culto da Lingua Portuguésa.
CAPITULO IV - DO PROFESSOR ORIENTADOR DE MONOGRAFIA

Art. 8° O(A) docente-otientador(a) deve ter perfil académico proximo ao tema do projeto
do(a) discente. Devera também:
a) proceder a orientagio do(a) discente;

b) sobre a quantidade de orientagio, o(a) docente deverd ser de até trés (03) TCC por
semestre;

¢) comunicar 4 Coordenagéio do Colegiado o dia e horério da apresentagéo. do trabalho
monografico;

d) comunicar, a0 Coordenador do Colegiade, qualquer dificuldade que venha a ocorrer
durante a realizag@o das orientages;

e) escolher, em comum acordo, com o(a) discente os(as) professores(as) membros da
comissdo de apresentagio do trabalho monogratico;

f) entregar 4 Coordenagio do Colegiado a avaliagio do traballic monografico, com os
formulérios (Anexo 3) e-0 *Ato de apresentagdo € aprovagio de monografia® (Anexo 4),
preenchidos ¢ assinados pela comissdo. Esses documentos serdo de responsabilidade
do Colegiado entregar/enviar ao docente-orientador(a) antes da apresentacio do
TCC.



CAPITULO V - DO(A) DISCENTE-ORIENTANDO(A)

Art. 9% O(A) discente deverd escother o{a) orientador(a) do seu TCC de livre arbitrio, no
entanto deverd ser resguardada ao docente o direito de recusar a orientacdo, considerando:
tema de dominip, quantidade de orientandos, carga horaria, etc. Devera tambén:
a) solicitar ao docente orientador(a) de monografia a Carta de Aceite, com sua
solicitagdo preenchida e assinada (Anexo 1);
b) comparecer as orientacSes nos dias e hordrios agendados pelo(a) docente
orientador(a);
¢)  comunicar, ao(a) docente orientador(a), qualquer dificuidade que venha a acorrer
durante a realizagiio das orientagdes;
d) escolher, em comum acordo, com o{a) docente-orientador(a) de TCC os
membros da comissfo examinadota da apresentagfio do trabatho monografico;
€) enfregar para a secretaria o Requerimento de Composicio de Comissdo
Examinadora (Anexo 2) assinado por todos os membros da Banca;
f}  deve ser entiegue um exemplar do TCC ao(a) orientador(a), e a cada um dos dois
membros da comissiio avaliadora, com 10 dias de antecedéncia da data da realizacio
da apresentagdo, O TCC poderd ser entregue em meio digital ou impressa, em comumn
acordo com os membros da banca:
a¥ apos no maximo 30 dias de apresentacdo da monografia ou artige, ofa)
discente devera enviar em formato PDF para o enderego eletrdnico da coordenagfio do
Curso o exemplar da monografia ou artigo corrigido de acordo com as sugestdes da

comissdo avaliadora, conforme indicacio do(a) seu/sua orientador(a).
CAPITULO VI - DA AVALIACAO DO COMPONENTE CURRICULAR

Art. 10°. A avaliagfio de TCC II, compde-se da apreciagéo do trabatho monografico escrito e
da sua apresentacfio oral, conforme barema (Anexo 3) perante uma coimissdo examinadora,
em sessdo publica, quando serd declarada a nota obtida pelo(a) discente. Nesse sentido ofa)
aluno(a) sera aprovado guando:
a) obtiver no minimo cinco (05), como média final da disciplina, para atender ao
disposto no Art. 71 do Regimento Geral da UFBA, que determina: “Serd considerado
aprovado no cemponente curricular o aluno que obtiver nota final, resultante da média
das avaliagdes parciais, igual ou superior a cinco, sem aproximagfio de decinrais™;
b) a nota da avaliagdo da moncigjr'aﬁa varia de 0 a 10, sendo a nota minima para

aprovagdio 3 (cinco).



c) a comissdo examinadora serd constituida do(a) docente-ﬁrientadbr(a) ¢ de dois
docentes da carreira do magistério superior, do quadro da UFBA ou de outra IES.
Inclui-se também profissionais ¢ pesquisadores(as) com especializacfic ou notorio
saber na 4rea-tema da monografia.

d) A nota do trabalbo monografico serd atribuida individuaimente por cada
membro da comigsio examinadora e registrada em formulario préprio.

&) A apresentagdio oral do aluno terd a duragio de, no maximo, 30 minutos e

os(as) avaliadores(as) tém, no maximo, 15 minutos para se pronunciaren.

CAPITULO VII - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 11°. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Colegiado do Curso.

Art. 12°. Esta Resolugfo entra em vigor na data de sua aprovagdo pelo Colegiado do

Curso de Biblioteconomia,

Sala Virtual de Reunifio do Curso de Biblioteconomia, Salvador, Bahia, em 28 de margo de

Colegiado do Curso de Biblioteconomia e Documentagiio



MODELOS PARA ELABORACAO DOS DOCUMENTOS

ANEXO 1 - CARTA DE ACEITE DE ORIENTACAO (CAO)

Universidade Federal da Bahia
Instituto de Ciéncia da Informaciio
Colegiado do Curso de Graduaciio em Biblioteconomia ¢ Documentagio
Trabalho de Conclusido de Curso II

CARTA DE ACEITE DE ORIENTACAQ (CAQ)

Declaro ter conhecimento do projeto de Trabalho de Conclusdo de Cutso da(o)

0.

estudante , ‘matricula 1

intitulado

Aceito atuar como docente orientador{a)., a partir de um cronograma de orienta¢do, que serd
cumprido por mim e pelo(a) discente. Declaro, ainda, concordar com o limite méximo de
trés orientandos(as) do curso de Biblioteconomia e Documentacfio, por semestre letive, de

acordo com o Art. 8° da Resolugdo 01/2022.

Salvador, de de

Assinatura do(a) docente ortentador(a)




ANEXO 2 - REQUERIMENTO DE COMPOSICAQ DE COMISSAO EXAMINADORA

Universidade Federal da Bahia
Instituto de Ciéacia da Informagao
Colegiado do Curse de Graduagio em Biblioteconomia ¢ Documentacio
Trabalho de Conclusao de Curso I

REQUERIMENTO DE COMPOSICAQO DE COMISSAO EXAMINADORA

Na condigdo de docente-orientador{a) de Trabalho de Conclusio de Curso, venho requerer ae
Colegiadoe do Curso de Graduagiio em Biblioteconomia ¢ Documentacio a aprovacdo dos nomes
que. compordo, sob minha Presidéncia, a Comissdo Examinadora para avaliagdo piblica do
seguinte trabatho: '

IDENTIFICACAQ DO(A) ESTUDANTE E DO TRABALHO

Nome: Matricula:

Tituio do TCC:

Data: Hordrio de apresentacio:

PRESIDENTE DA COMISSAQ EXAMINADORA

Nome: E-mail: Titniagdo:

Cargo ¢ Instilui¢do de vinculo:

AVALIADOR(A)
Nome: E-mail: Titulagdo:
Cargo ¢ Instituigio de vinculo:
AVALIADOR(A)
Nome: E-maik: Tituldgso:
Cargo e Institui¢io de vinculo:
Salvador, de de

Pr‘ofessor(a'-)—_ori.e.ntador(a)

Avaliador(a) Avaliador(a)




ANEXO 3 - MODELO DE BAREMA DE AVALIAC;&O FINAL DO TCC

UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA
INSTITUTO DE CIENCIA DA INFORMAGAO
DEPARTAMENTO DE FUNDAMENTOS E PROCESSOS INFORMACIONAIS
FORMULARIO DE AVALIAGAO DE MONOGRAFIA

Aluno(a):

Matricula: | Ano/Semestre:

Thtulo. da monografia:

Pontuacdo

Critérios de Avaliagdo { Maxima | Obtida

Tema relevante para a area, com itulo representative.

Fontes pertinentes e atualizadas, subsidiando o estudo do.fema e 3
compfeenséo do problema.

1 Gonfeldo Conteudo abrangente, significativo, selecionado de acorde com o tema, 3.0
problema e objetivos.

Dosagem de contelido correspondente a um semestre letivo e coerente
J com o terma metodas e estratégias metodoldgicas.

Métodos ¢ estratégias coerentes com a natureza do tema, problema e
objetivas.

Métodos & estratégias de coleta de-dados adequados para responder ac
problema e alcance dos objetives

Métodos e estratégias de andlise de dados coerentes com a 3,0
fundamentagéo tedrica, o.problema e objetivos,

Conclusbes com sugestdes e solugbes para resolugéic do problema.
Metodos e estratégias correspondentes a natureza do tema e contetide e
a0 periodo de um-semestre.

2 Metodologia

Estrutura légica de texto dissertative: introduc#o, desenvolvimente do tema

3 Apresentagado (contetdo e metodoiogia) € conclusdes
estrutural, grafica e | Uso de linguagem cientifica 1.0
normativa Corregéo grafica e gramatical '

Obediéncia as normas de documentacéo da ABNT

Organizagdo da informagéo e habilidades no manejo dos recursos
multimifdia; capacidade de sintese; uso de terminolegia da area e corregio
4 Exposicdo oral gramatical. 3.0

Express4o oral: linguagem, ordenagéo dgica do pensamentad;
argumentagéo fundamentada.

Pontuacdao Maxima 10

Assinatura do Professor Avatiador

@ Até 2010.1, a nota minima para-aprovagéc da monografia €.5,0 {cinco), _
= A monografia deve ter no minimo 30 folhas de contetdo, excetuando-se as folhas pré e pos-textuais:

Observagao:




UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA
INSTITUTO DE CIENCIA DA INFORMACAO
COLEGIADO DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTACAQ
FORMULARIO DE AVALIAGAO DE MONOGRAFIA

ATO DE APRESENTACAO E APROVACAO DE MONOGRAFIA

Aluno(a):

Titulo da Monografia:

Monografia apresentada ao Curso de Graduagfio em Biblioleconomia e Documentagio da
Universidade Federal da Bahia, como requisito parcial para conclusgo do curso.

APROVADOEM: /¢ /

Meédia Final:
Professor(a) Orientador(a) Nota
Professor(a) Membro da Comissdo Avaliadora Nota

Professor(a) Membro da Comissio Avaliadora Nota



