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PROCESSO DE MATRÍCULA 2024.2 

 
ETAPA WEB: 11/09 a 15/09/24 
AJUSTE FASE 1: 18/09 a 24/09/24 
AJUSTE FASE 2: 25/09 a 27/09/24 

 
ORIENTAÇÕES GERAIS: 

1 - QUANTAS SOLICITAÇÕES POSSO FAZER EM CADA FASE DO AJUSTE? 

- Fase 1: 01 solicitação por aluno em cada grupo/dia (formulário F1). Siga o CRONOGRAMA por Coeficiente de 
Rendimento – CR. 

- Fase 2: 01 solicitação por dia (formulário F2): atendimento geral e por ordem de solicitação 

- ATENÇÃO: 2 ou mais inscrições no mesmo formulário: somente a 1ª será considerada, as demais serão 
deletadas. 

- Guarde o e-mail de comprovação de inscrição nos formulários F1 e F2, em caso de contestação. 

 
2 - COMO SOLICITO A QUEBRA DE PRÉ-REQUISITO? 

- Nos formulários (F1 e F2) ao solicitar inscrição no componente, você deverá informar se há necessidade de 
quebra (QPR). 

- ATENÇÃO: a matrícula em componente com quebra de pré-requisito, após autorizada pela coordenação NÃO 
É DEFINITVA, sendo julgada pelo Colegiado até a data de 25% de decurso do semestre. Caso não seja autorizada, 
a matrícula no componente é cancelada. Poucos são os casos em que ocorre a autorização da quebra. 

- ATENÇÃO: em componentes que já se sabe que não autorizam nenhuma quebra de pré-requisito, não iremos 
processar o pedido de matrícula com necessidade de “quebra”, pois a vaga precisa ficar livre para quem está 
apto a cursar. 
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3 - INSCRIÇÃO EM COMPONENTES DO 1º SEMESTRE (COMPONENTES DE CALOUROS) 

- Componentes de calouros são reservados EXCLUSIVAMENTE para os ingressantes de 1º semestre do curso e 
ficam BLOQUEADOS PELA SUPAC até data próxima ao decurso de 25% do semestre. 

- Quando não houver mais editais de chamada de calouros pelo SISU, a SUPAC vai liberar as vagas restantes para 
matrícula de veteranos. Se você precisa cursar um componente de calouro, tente entrar em contato com o 
professor do componente e solicite autorização dele para assistir às aulas desde as primeiras semanas, mesmo 
sem matrícula, e fique atento ao momento que as vagas forem liberadas (haverá divulgação pelo colegiado). OS 
PRAZOS SÃO BEM CURTOS, FIQUE ATENTO! 

 
4 - PRENCHIMENTO DOS FORMULÁRIOS F1 e F2 

- Informe todos os seus dados corretamente, especialmente seu CR. Se informado valor acima do verdadeiro: vai 
para o final da fila; 

- Não esqueça de indicar corretamente o CÓDIGO e a TURMA de cada componente a ser incluído ou excluído; 

- Informar quais componentes e turmas a serem incluídos em ordem de preferência no campo específico do 
formulário e sem choque com os demais componentes que já estão na sua grade; 

- Não será permitida exclusão de componentes após a 2ª fase: só trancando no seu SIAC e neste caso a 
vaga adquirida fica 

INDISPONÍVEL para outro colega 

  
5 - LOCAIS DIVULGAÇÃO DAS LISTAS E FORMULÁRIOS A CADA DIA: 

- Por e-mail para a lista geral de e-mails do colegiado. Seu email está atualizado no Colegiado? 
 

 

O Colegiado, apesar de ser o responsável pelo planejamento, depende sempre dos Departamentos e Institutos 
que são os responsáveis pela oferta das vagas, os quais atendem as demandas solicitadas pelo Colegiado em 
função da disponibilidade dos professores, laboratórios e salas de aula. 

 
-MATRíCULA CONSCIENTE: lembre, a vaga que você solicita e não utiliza  

ficará indisponível para seu colega 
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CRONOGRAMA DE ATENDIMENTO 

 

FASE 1 do ajuste - Formulário F1 
Data* e grupo ATIVIDADE* 

11/09 a 15/09 - Matrícula WEB (ETAPA OBRIGATÓRIA PARA TODOS DISCENTES) 

17/09 - Terça - Divulgação dos resultados no SIAC 

18/09 – Quarta 
Grupo 1: concluintes 24.2 e 

25.1 

- 10h - divulgação da lista de sobra de vagas e liberação do Formulário F1 de ajuste para o grupo 
1 (concluintes 24.2 e 25.1) até às 22h do dia 18/09. 

Onde? e-mail do colegiado 

19/09 – Quinta 
Grupo 2: CR 10,0 até 5,5 

- Processamento dos ajustes do grupo 1 (concluintes 24.2 e 25.1); 
- 15h - divulgação da lista de sobra de vagas e liberação do Formulário F1 de ajuste para o 

grupo 2 (CR 10,0 até 5,5) até 08:30h do dia seguinte. 
Onde? e-mail do colegiado 

20/09 – Sexta 
Grupo 3: CR 5,4 até 0,0 

- Processamento dos ajustes do grupo 2 (CR 10,0 até 5,5); 
- 17h - divulgação da lista de sobra de vagas e liberação do formulário F1 de ajuste para o 

grupo 3 (CR: 5,4 até 0,0) até 08:30h do dia seguinte. 
Onde? e-mail do colegiado 

23/09 – Segunda - Processamento dos ajustes do grupo 3 (CR: 5,4 até 0,0) 

24/09 –Terça 
1º Formulário F2 

Serviço interno – atendimento da lista de demanda extra (DE). 
- 17h - divulgação da sobra de vagas e liberação do 1º formulário F2 de inscrição para ajuste 

fase 2, até 08:30h do dia 25/09. Onde? e-mail do colegiado 

(*) pode haver alteração de cronograma (datas e horários) durante o processo / CR: coeficiente de rendimento do histórico 
  

 

FASE 2 do ajuste: “lixão” (uma solicitação por aluno/por dia) – Formulário F2 
Data* ATIVIDADE* 

25/09 – Quarta 
2º Formulário F2 

- Atendimento da demanda extra residual até 9h; 
- Processamento da 1ª lista de ajustes, por ordem de inscrição: Formulário F2 do dia 24/09; 
- 17h - divulgação da sobra de vagas e liberação do 2º formulário F2 de inscrição para fase 2 do ajuste, 

até 08:30h do dia seguinte. 

26/09 – Quinta 
3º Formulário F2 

- Processamento da 2ª lista de ajustes, por ordem de inscrição: Formulário F2 do dia 25/09; 
- 18h - divulgação da sobra de vagas e liberação do 3º formulário F2 de inscrição para fase 2 do ajuste, 

até 08:30h do dia seguinte. 

27/09 –Sexta - Processamento da 3ª lista de ajustes, por ordem de inscrição: Formulário F2 do dia 26/09; 

30/09 –Segunda - VAGAS RESIDUAIS – 10h às 12h 
15h às 17h 

01/10 –Terça - VAGAS RESIDUAIS –10h às 12h 
15h às 17h 

FIM DO PROCESSO DE MATRÍCULA 2024.2 
(*) pode haver alteração de cronograma (datas e horários) durante o processo 


