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RESOLUCAO N° 05 DE 2022

Dispde sobre as normas que regulamentam as
atividades de Estagio no Curso de
Biblioteconomia ¢ Documentacao.

O COLEGIADO DO CURSO DE GRADUACAO EM BIBLIOTECONOMIA E
DOCUMENTACAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA, no uso de suas
atribuicdes, respeitando o Art. 85 e Art. 86, do Regulamento de Ensino e Pds-graduagdo
(REGPG) da Universidade Federal da Bahia, resolve:

Art. 1° — Fica aprovado o Regulamento de Estagio do Colegiado do Curso de Graduagdo em
Biblioteconomia ¢ Documentagdo da Universidade Federal da Bahia, revogando a versdo
anterior de 2018.

Art. 2° — Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua aprovacao.

Aprovada em plendria do Colegiado do Curso de Graduagdo em Biblioteconomia e
Documentagdo no dia 06 de junho de 2022.
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Denise Braga Sampaio
Coordenadora do Colegiado de Biblioteconomia e Documentagao
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REGULAMENTO DE ESTAGIO
CAPITULO I - DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° Para os fins do disposto neste Regulamento, considera-se Estagio as atividades
supervisionadas de aprendizagem e formacao profissional compativeis com a formagao
académico-profissional do(a) bacharel em Biblioteconomia e Documentagdo desenvolvidas
em Unidades Concedentes de Estagio (UCEs) em conformidade com a Lei 11.788, de 25 de
setembro de 2008, o Projeto Pedagogico do Curso de Biblioteconomia e Documentagdo e este
Regulamento.

CAPITULO II - DA FINALIDADE

Art. 2° Este regulamento tem por finalidade regular as atividades de Estagios Obrigatérios e
Nao-Obrigatoérios desenvolvidos pelos(as) alunos(as) do curso de Graduagdo em
Biblioteconomia e Documentagao da Universidade Federal da Bahia.

Art. 3° S3o objetivos do estagio:

a. Proporcionar ao(a) estudante estagiario(a) a oportunidade de contato, experiéncia e
integracdo profissional na area de Biblioteconomia e Documentacdo, através da
realizagdo de tarefas compativeis com a formacgao académica e respectivas atribui¢des
profissionais;

b. Promover o didlogo académico, social e profissional entre o curso de Biblioteconomia
e Documentagdo da UFBA, as UCEs e a comunidade, com vistas a contribuir para a
transformagao social;

c. Estimular o senso reflexivo e critico da atuagdo profissional bibliotecaria;

d. Complementar a formacgdo profissional, envolvendo atividades de aprendizagem
social e/ou cultural;

e. Permitir o desenvolvimento integrador da aprendizagem académico-profissional,
visando a consolida¢ao do carater interdisciplinar e extensionista;

Ampliar conhecimentos relacionados com a area de atuacao da pessoa bibliotecaria;
Fortalecer acdes curriculares de revisdo e atualizacdo de componentes académicos.

CAPITULO III - DAS MODALIDADES E REALIZACAO DE ESTAGIO

Art. 4° Em consonancia com o que estabelece a Lei 11.788, de 25 de setembro de 2008, este
Regulamento adota a classificacao de estagios em “Obrigatorios” e “Nao-Obrigatorios”.
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Art. 5° Estagio obrigatorio ¢ aquele definido, programado e integrado no Projeto Pedagogico
do Curso, cuja carga horaria ¢ requisito para aprovacao e obtengdo de diploma.

§ 1.° A realizacao do Estagio Obrigatério estd vinculada ao componente curricular obrigatério
“ICIB84 Estagio Supervisionado em Biblioteconomia e Documentagdo”, para os alunos do
Curso de Biblioteconomia e Documentacdo do Instituto de Ciéncia da Informacao/UFBA,
com carga horéaria de 180 horas, assim distribuidas: Atividades de estagio obrigatorio e
Reunides com a coordenagdo do componente curricular, reciclagens e seminario, inclusive
palestra com o Conselho Regional de Biblioteconomia.

§ 2.° O componente curricular ¢ conduzido por um(a) professor(a) responsavel pela disciplina
de Estagio, com a participagdo voluntaria de bibliotecarios(as), que serdo responsaveis pela
supervisao dos(as) alunos(as) estagiarios(as) nas bibliotecas cadastradas pelo componente .

§ 3.° O Estagio Obrigatorio em Biblioteconomia ¢ Documentacdo devera ter sua carga
horaria distribuida em: bibliotecas publicas (40 horas), bibliotecas escolares (40 horas),
bibliotecas universitarias ou especializadas ou ainda em centros de documentacao e servicos
especializados de informagao (40 horas);

Art. 6° O aluno sera encaminhado pelo(a) professor(a) responsavel pela disciplina de Estagio
Estagio as bibliotecas, instituigdes integrantes do contexto social, politico, economico e
tecnologico, por meio de uma Carta de Apresentacao, de acordo com o modelo constante no
anexo 1.

Art. 7° O Estagio Obrigatério podera ser considerado como Atividade de Extensdo, de forma
coerente com seus objetivos e principios, explicitos na Resolucio 02/2022
(CONSUNI/UFBA) — compondo até 30% da carga hordria total referente a Extensdo prevista
na matriz curricular do Curso de Biblioteconomia e Documentagao.

§ 1.° A carga hordria do Estadgio Obrigatorio s6 podera ser computada para fins de
integralizacao curricular da Extensdo quando cumpridos todos os requisitos legais da
realizagdo do estagio e em conformidade com os objetivos da inser¢cdo da Extensao expressos
na Resolugdo 02/2022 (CONSUNI/UFBA).

Art. 8° Estadgio ndo-obrigatdrio ¢ aquele desenvolvido como atividade opcional, acrescida a
carga horaria regular e obrigatodria.

§ 1.° O Estagio Nao-Obrigatério deve ser remunerado, conforme Art. 12. da Lei N°
11.788/2008.
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§ 2.° Nao ¢ permitido a realizacdo concomitante de dois Estagios que ultrapassem o limite de
6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) semanais.

§ 3.° Quando a instituicao de ensino adotar verificagdes de aprendizagem periddicas ou finais
e outras atividades que sdo obrigatérias e essenciais para a formagao da pessoa estudante em
Biblioteconomia e Documentagdo, nesses periodos, a carga horaria do estagio serd reduzida
pelo menos a metade, segundo estipulado no termo de compromisso, para garantir o bom
desempenho do(a) estudante.

§ 4.° A duragdo do estagio, na mesma parte concedente, ndo poderd exceder 2 (dois) anos,
exceto quando se tratar de pessoa com deficiéncia.

Art. 9.° Cabe ao Nucleo de Estagio do Instituto de Ciéncia da Informac¢do da Universidade
Federal da Bahia (NUEST/ICI/UFBA) orientar, apreciar, avaliar ¢ acompanhar as atividades
dos Estagios Nao-obrigatdrios.

Art. 10. O estudante poderd requerer ao Colegiado do Curso de Biblioteconomia e
Documentagdo o aproveitamento da carga horaria dos Estagios Nao-obrigatorios.

§ 1.° O aproveitamento como componente curricular obrigatorio “ICIB84 Estagio
Supervisionado em Biblioteconomia e Documentagdo” sera realizado através da apresentagcdo
de formulario de avaliagao do desempenho do aluno (para fins de aproveitamento - ANEXO
2) ao(a) professor(a) responsavel pela disciplina de “ICIB84 Estagio Supervisionado em
Biblioteconomia e Documentagao”.

§ 2.° No caso do aproveitamento dos estdgios ndo-obrigatérios como Atividades
Complementares, podera serd realizado, desde que este ndo tenha sido aproveitado no
componente curricular obrigatério, e a comprovagdo se dard por meio da apresentacdo do
relatorio final de atividades junto com o Termo de Compromisso de Estagio encaminhado ao
NUEST/ICI/UFBA.

Art. 11. A renovagao de vigéncia do Termo de Compromisso de Estagio sera realizada apds
entrega do relatorio final do(a) estagidrio(a) e da avaliacdo do(a) supervisor(a) de estagio da
UCE ao NUEST/ICI/UFBA.

§ 1° Em casos de renovagdo de vigéncia do Termo de Compromisso de Estidgio para
desempenho de mesma atividade, serd celebrado ¢ anexado Termo Aditivo ao Termo de
Compromisso.
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§ 2° Em casos de renovagdo de vigéncia do Termo de Compromisso de Estdgio para
desempenho de atividades distintas em relacdo as anteriores, serd celebrado e anexado Termo
Aditivo e novo Plano de Atividade ao Termo de Compromisso.

CAPITULO IV - DAS CONDICOES PARA REALIZACAO DE ESTAGIOS

Art. 12. O estagio podera ser realizado em Unidades Concedentes de Estagio (UCEs), que
podem ser instituigdes/empresas/organizagdes publicas ou privadas que possuam condigdes
de proporcionar experiéncia pratica na area da Biblioteconomia e Documentagao.

Paragrafo Unico. As atividades de estdgio ndo geram vinculo empregaticio de qualquer
natureza.

Art. 13. Para a realizagdo de estagio ficam estabelecidos os seguintes requisitos, conforme
previsao legal:

a. Matricula ativa e frequéncia regular no curso de Biblioteconomia e Documentagao;

b. Celebragao de Termo de Compromisso entre Estagiario, UCE e UFBA;

c. Plano de Atividades de Estidgio Nao-Obrigatorio (Anexo 5), elaborado pelo(a)
estagiario(a), professor(a) orientador(a) e supervisor(a) da UCE, anexado ao Termo de
Compromisso.

d. Contrato de Seguro contra Acidentes Pessoais em favor do(a) estagiario(a), sendo de
responsabilidade da UCE quando se tratar de Estagio ndo-obrigatorio, e de
responsabilidade da UFBA quando se tratar de Estagio obrigatdério, conforme
determinagao legal.

Art. 14. O Termo de Compromisso ¢ o documento indispensavel para a formalizagdo da
atividade de Estagio, devendo ser assinado pela Direcdo do Instituto de Ciéncia da
Informacao, pelo(a) Estagiario(a) e pelo representante da UCE.

Art. 15. E obrigatério conforme item III do Art. 9° da Lei n® 11.788/2008, a indicagdo de
supervisor da UCE responsavel pelas atividades do(a) estagidrio(a) com formacao e registro
ativo no Conselho Regional de Biblioteconomia, comprovado por vistos nos relatérios de
estagios, conforme Resolu¢ao n® 192, de 12 de dezembro de 2017 (Conselho Federal da
Biblioteconomia).

Art. 16. Os horérios para execucdo das atividades do estagio por parte do(a) aluno(a) deverao
ser enquadrados no quadro de horario de funcionamento da concedente do estagio, ndo
podendo coincidir com os horarios programados pelo Colegiado de Biblioteconomia e
Documentagdo e departamentos do ICI para as atividades de sala de aula.
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CAPITULO V — DAS COMPETENCIAS DOS(AS) PARTICIPANTES

Art. 17.° A orientagdo dos Estdgios nao-obrigatorios devera ser realizada por professor(a)
orientador(a), em acordo com o(a) aluno(a) estagiario(a). Compete ao Professor-orientador de
Estagio:
a. orientar quanto aos aspectos legais e normativos da atividade de Estagio;
b. informar o(a) estagiario(a) sobre as normas, procedimentos e critérios de avaliacdo do
estagio;
c. acompanhar e supervisionar o estagio quanto a sua formalizag@o nas institui¢des;
d. avaliar o plano de atividades apresentado pelo(a) candidato(a) ao estagio;
e. realizar, em consonancia com o Nucleo de Estagio (NUEST), os procedimentos
necessarios para seu planejamento, execucao e avaliagdo;
f. proceder a avaliagdo de cada etapa do estdgio, de forma individualizada, atento as
observagoes dos(as) alunos(as) e do(a) bibliotecario(a) supervisor;
g. auxiliar o NUEST na criagdo e manuten¢@o de cadastros das instituigdes concedentes;
h. entregar, a0 NUEST os relatorios individuais dos estudantes no prazo definido no
calendario do estéagio;
i. acompanhar e discutir com o(a) estudante estagiario(a) o desenvolvimento do estagio;
j. visitar periodicamente, durante a realizagdo do estagio, o local onde o mesmo se
realiza, no sentido de verificar as condi¢des de execugao das suas atividades;
k. orientar e esclarecer quanto ao aproveitamento do estagio ndo-obrigatorio.

Art. 18.° A responsabilidade dos Estagios Obrigatérios deverd ser realizada por professor(a)
responsdvel pelo componente curricular “ICIB84 Estigio Supervisionado em
Biblioteconomia e Documentacdo” designado pelos departamentos constitutivos do ICIL
Compete ao professor (a) do componente:

a. encaminhar os(as) alunos(as) as bibliotecas cadastradas por meio de uma Carta de
Apresentacao;

b. orientar os alunos de “ICIB84 Estagio Supervisionado em Biblioteconomia e
Documentagdo” para a realizagdo de seus estagios;

c. supervisionar os trabalhos de estagio, fornecendo subsidios para formulagdo de
programas de estagio e relatorios;

d. realizar os procedimentos necessarios para execucao do estagio;

e. responsabilizar-se pela guarda da documentacdo relativa a “ICIB84 Estagio
Supervisionado em Biblioteconomia e Documentagdo”, enviando-a, quando do
término do semestre letivo, ao Colegiado do Curso de Biblioteconomia e
Documentagao;

f. definir, em conjunto com os(as) alunos(as), o calendario de execugdo do estagio;
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orientar e esclarecer quanto ao aproveitamento do estdgio ndo-obrigatdrio como
atividade de “ICIB84 Estagio Supervisionado em Biblioteconomia e Documentagdo”;

fornecer as orientacdes pertinentes aos(as) alunos(as) de “ICIB84 Estagio
Supervisionado em Biblioteconomia e Documenta¢do” sobre o processo de estagio,
bem como aos(as) bibliotecarios(as) supervisores(as);

registrar as notas atribuidas aos relatorios de estagios.

Art. 19.° Compete ao(a) Aluno(a):

a.

definir a institui¢do para realizacdo do estagio obrigatdrio, juntamente com o(a)
professor(a) responsavel pelo componente curricular “ICIB84 Estadgio Supervisionado
em Biblioteconomia e Documentagao’;

colaborar na elaboragao do plano de atividades para os estdgios nao-obrigatdrios;
cumprir suas atividades de forma responsavel, ética, académica e profissional durante
o periodo de realizacao do estagio;

entregar, ao(a) professor(a) orientador(a) de estdgio nao-obrigatdrio ou ao(a)
professor(a) responsavel pelo componente curricular, toda a documentacao relativa
aos estagios no prazo estabelecido;

manter contato permanente com professor(a) orientador(a) de estagio nao-obrigatdrio
ou professor(a) responsavel pelo componente curricular, prestando informagdes
quanto ao desenvolvimento das atividades;

comunicar ao(a) professor(a) orientador(a) de estagio ndo-obrigatorio ou professor(a)
responsdvel pelo componente curricular e ao Nucleo de Estigio qualquer
irregularidade ou dificuldade encontradas para o bom exercicio de suas atividades;
cumprir e fazer cumprir a legislacdo e as normas administrativas que regulamentam e
disciplinam a sua relagdo com a UCE do estagio;

participar dos encontros programados com o(a) professor(a) orientador(a) de estagio
ndo-obrigatério ou professor(a) responsavel pelo componente curricular para
acompanhamento dos trabalhos, esclarecimento de duvidas e orientacdo da dindmica
do Estagio;

participar, quando convidado(a), das reunides e demais atividades curriculares e
extracurriculares pertinentes ao estagio;

elaborar relatorios (parciais e/ou finais) das atividades desenvolvidas, obedecendo a
prazos € normas estabelecidas;

Art. 20.° O estagio, como ato educativo escolar supervisionado, devera ter acompanhamento
efetivo por supervisor da parte concedente, com formacao e registro no Conselho Regional de
Biblioteconomia. Compete ao(a) Supervisor(a) da Instituicdo Concedente:

a.

< .

elaborar o plano de estigio com o(a) aluno(a) e submeté-lo a apreciagao do(a)
professor(a) orientador(a) de estagio ou coordenador(a) do componente curricular do
aluno;
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b. responsabilizar-se pelas praticas realizadas pelo estudante sob sua supervisao;

c. acompanhar e avaliar o(a) estudante no processo de intervengdo pedagogica,
conjuntamente com o(a) professor(a) orientador(a) de estdgio ou coordenador(a) do
componente curricular do aluno;

d. comunicar ao NUEST ou ao(a) coordenador(a) do componente curricular “ICIB84
Estagio Supervisionado em Biblioteconomia e Documentacdo” qualquer dificuldade
que venha a ocorrer durante a realizacdo do estagio.

CAPITULO VI — DA BOLSA DE ESTAGIO

Art. 21. A bolsa de estagio constitui-se em auxilio financeiro pago diretamente ao(a)
estagiario(a) pela concedente do estagio, com periodo e valor fixados no Termo de
Compromisso de Estagio. Sua concessao se dd em observancia ao Art. 12 da Lei N°
11.788/2008.

§ 1° A solicitagdo e/ou obtengdo de bolsa junto a concedente do estigio sdo de
responsabilidade do(a) aluno(a) candidato(a) ao estagio.

§ 2° A concessao de bolsa de estagio para estagidrio(a) no ambito da UFBA esta condicionada
a Lei e as possibilidades das unidades de ensino ou dos 6rgaos suplementares, conforme for o
caso.

CAPITULO VII - DA CONCLUSAO DO ESTAGIO NAO-OBRIGATORIO

Art. 22. A conclusdo do estagio ocorrera com a entrega, ao(a) professor(a) orientador(a) de
estagio, ao(a) supervisor na UCE e ao Nucleo de Estagio, do Relatério Final de Atividades e
da Avalia¢ao de Desempenho do Estagiario (que consta no modelo de relatorio de atividades
para estagio nao-obrigatorio, anexo 6).

Art. 23. O relatdrio de que trata o artigo 22 deste regulamento devera apresentar a seguinte
estrutura minima:

Identificagdo;

b. Avaliacdo de desempenho;

c. Atividades do PAE.

d. Justificativas para as atividades parcialmente ou ndo realizadas.

&


mailto:bibliot@ufba.br

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA
INSTITUTO DE CIENCIA DA INFORMACAO
COLEGIADO DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTACAO
Campus Universitario do Canela - Av. Reitor Miguel Calmon, s/n°
Vale do Canela (parte superior) — Canela — Salvador, BA — CEP 40110-100

Tel: 0** 71 3283-7749 / 7762 / 7748 (fax) e-mail: bibliot@ufba.br

Paragrafo Unico. O Relatério de Atividades deve conter todas as informages que permitam
ao(a) professor(a) orientador(a) de estagio avaliar o rendimento alcancado pelo(a) aluno(a) no
decorrer do estagio, além de observar as Normas do Nucleo de Estagios.

CAPITULO VIII - DA AVALIACAO DO COMPONENTE CURRICULAR “ICIB84
ESTAGIO SUPERVISIONADO EM BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTACAO”

Art. 24. A avaliagdo do componente curricular “ICIB84 Estagio Supervisionado em
Biblioteconomia e Documentacao” serd feita a partir:

a. Do relatério de estdgio (anexo 4) entregue pelo(a) discente ao(a) professor(a)
responsavel pelo componente curricular, que devera estar assinado pelo(a) aluno(a) e
pelo(a) Bibliotecario(a) supervisor(a) do estagio;

b. Participacdo em reciclagens e semindrio, inclusive palestra propostas pelo(a)
professor(a) responsavel pelo componente curricular “ICIB84 Estagio Supervisionado
em Biblioteconomia ¢ Documentagao”.

Art. 25. A partir destas avaliacdes resultara a nota final do componente curricular.

Art. 26. Sera aprovado o(a) aluno(a) que obtiver no minimo cinco virgula zero (5,0), como
média final do componente curricular e tenha cumprido pelo menos 75% do estagio.

Art. 27. A atividade de Estagio obrigatorio compreendera uma carga horaria de 180 horas,
podendo ser alcancadas, preferencialmente, em experiéncias no trato dos assuntos
relacionados com a gestdo, a armazenagem, processamento, recuperagdo e disseminacdo das
informagdes aplicadas a bibliotecas publicas, bibliotecas escolares, bibliotecas universitarias
ou especializadas, ou ainda em centros de documentacdo e servigos especializados de
informacao.

Art. 28. As notas de estidgio serdo atribuidas pelo(a) Bibliotecario(a) supervisor(a), com
valores de um a dez (s6 numeros inteiros), contemplando os aspectos constantes do
formulario de Avaliagdo do Desempenho do Aluno (Anexo 3).

Art. 29. A nota final do(a) aluno(a) concluinte do estagio sera obtida pelo somatorio das notas
parciais obtidas em cada critério avaliado, conforme apresentado no quadro abaixo:

CRITERIO NOTA MAXIMA

Qualidade do Relatorio de Atividades 5

Desempenho durante o estagio 5
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Total 10

Art. 30.° Semestralmente, de acordo com o calendario académico da UFBA, sera estabelecido
o calendario do componente curricular “ICIB84 Estadgio Supervisionado em Biblioteconomia
e Documentagdo”, abrangendo as reunides conjuntas mensais, as reciclagens, o seminario
tematico, as atividades de estagio.

CAPITULO IX - DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS
Art. 32.° Este regulamento s6 pode ser alterado pela plenaria do Colegiado do Curso de

Biblioteconomia e Documentagao.

Art. 33.° Os casos omissos serdao resolvidos pelo Colegiado do Curso de Graduacao em
Biblioteconomia e Documentagao, a partir da manifestacao por escrito do(a) interessado(a).

Art. 34.° Esta Resolucdo entrara em vigor a partir do semestre 2023.1, revogando-se as
disposicdes em contrario a esta matéria, no ambito do Curso de Graduagdo em
Biblioteconomia e Documentagao.

Aprovada em plenaria do Colegiado do Curso de Graduagdo em Biblioteconomia e
Documentagao no dia 06 de junho de 2022.

Denise Braga Sampaio
Coordenadora do Colegiado de Biblioteconomia e Documentagao


mailto:bibliot@ufba.br

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA
INSTITUTO DE CIENCIA DA INFORMACAO
COLEGIADO DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTACAO
Campus Universitario do Canela - Av. Reitor Miguel Calmon, s/n°
Vale do Canela (parte superior) — Canela — Salvador, BA — CEP 40110-100

Tel: 0** 71 3283-7749 / 7762 / 7748 (fax) e-mail: bibliot@ufba.br

ANEXOS
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ANEXO 1 - CARTA DE APRESENTACAO DE ESTAGIO OBRIGATORIO

[lmo (a) Sr(a) bibliotecaria(o),

O Curso de Biblioteconomia tem em sua matriz curricular a disciplina ICIB84 — Estagio
Supervisionado. O objetivo é proporcionar ao aluno a pratica nos diversos tipos de
bibliotecas, assim distribuida: 40 horas para biblioteca publica; 40 horas para biblioteca

escolar; 40 horas para biblioteca especializada ou universitaria.

O fundamento da disciplina ¢ também dar ao aluno a oportunidade de vivenciar a realidade
das nossas bibliotecas, como instituigdes integrantes do nosso contexto social, politico,

econdmico e tecnoldgico e, portanto, proveitoso campo de experimentagao.

Neste sentido, estamos encaminhando o(a) aluno(a)

, para estagiar nesta instituigao.

Atenciosamente

Coordenadora de Estagio
ICIB84
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ANEXO 2 - AVALIACAO DO DESEMPENHO DO ALUNO (para fins de
aproveitamento)

(para fins de aproveitamento)

Nome do Estagiario:

Biblioteca:

Endereco:

Tel: E-mail:

Bibliotecario- orientador:

Periodo de Estagio: Carga Horaria:

Atividades Desenvolvidas pelo Estagiario

(indicar, sumariamente, quais os setores da biblioteca onde o estagiario atuou e quais as atividades
desenvolvidas)

Avaliacao do Estagiario

A avaliag@o do desempenho do estagiario, nas atividades desenvolvidas, sera computada de acordo
com o quadro abaixo:

Indicador | Valor

Otimo 9-10

Bom 7-8

Regular 5-6

Sofrivel 3-4

Indiferente | 2-1
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Deverao ser atribuidos valores de um a dez (s® nameros inteiros),
contemplando os aspectos indicados abaixo no Quadro de Avaliacao.

Quadro de Avaliagao

Aspectos Valor

Organizacdo do Trabalho

Responsabilidade

Produtividade

Criatividade

Aproveitamento

Aspectos Valor

Assiduidade

Interesse

Iniciativa

Facilidade de
Compreensao

Senso Pratico

Uso da Coordenacao de Estagio/ICI
Total Geral:
Meédia:

Prof*;

Data: / f

Bibliotecario-orientador:
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA

ANEXO 3 - AVALIACAO DO DESEMPENHO DO ALUNO-ESTAGIARIO

I Nome do Estagiario:

Biblioteca:

Endereco:

Periodo do
Estagio:

Carga
Horéria:

Avaliacio do Estagiario I

A avaliacdo do desempenho do estagidrio, nas atividades desenvolvidas, sera computada de
acordo com os indicadores abaixo:

Indicador Valor
Otimo 9-10
Bom 7-8
Regular 5-6
Sofrivel 3-4
Indiferente 2-1

Deverdo ser atribuidos valores de um a dez (s0 nameros inteiros),
contemplando os aspectos indicados abaixo no Quadro de Avaliagio.

Quadro de Avaliagio Uso da Coordenagiio de
Estagio/ICI

Aspectos

Valor Total Geral:

Assiduidade

Interesse

Media:

Iniciativa

Facilidade de Compreensdo

Senso Pratico

Prof"

Organizacdo do Trabalho

Responsabilidade

(Obs:

Produtividade

Criatividade

Aproveitamento

Data: /

Bibliotecario Orientador:
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ANEXO 4 - REGISTRO DE ATIVIDADES DO ESTAGIARIO (RELATORIO DO(A) ALUNO)

Estagiario(a):

Biblioteca:

Bibliotecano

Orientador:
Endereco: Feriodo de
Estagio:
Tel: E-rmail: Carga Horaria: 40 horas Carga Horaria
Efetivada:
DATA SETOR ATIVIDADE HORARIO CARGA Ass. Estagiario
Inicio Término HORARIA
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DATA SETOR ATIVIDADE HORARIO CARGA Ass. Estagidrio

Inicio Término HORARIA

Assinatura do Bibliotecario responsavel, com o CRB/5 -
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ANEXO 5 - PLANO DE ATIVIDADES DE ESTAGIO NAO-OBRIGATORIO

UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA

INSTITUTO DE CIENCIA DA INFORMACAO
Nucleo de Estagio

PLANO DE ATIVIDADES DE ESTAGIO

, discente do periodo do
curso de , matricula , CPF
. . - , regularmente matriculado e com efetiva frequéncia,
candidata-se ao estagio a ser desenvolvida no(a)
, localizado (a) no

endereco
___, sob a supervisio' de , que ocupa o cargo de

e cujo numero de registro profissional é ,
realizando as atividades listadas a seguir.

B =S

Atividades 2 Carga-horaria * (%)

O R | | | A W] N -

10

Observacao: Em caso de alteracoes planejadas do Plano de Trabalho, um novo documento deve ser
elaborado e entregue ao Nucleo de Estagio (NUEST).

Salvador/BA, de de

Estagiario (a) Supervisor (a) do Estagiario (a)
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CAMPO DE PREENCHIMENTO EXCLUSIVO DO NUEST

Recebido:

S

Parecer:
Salvador/BA,
de de
1 Compativel

|:| Incompativel

Professor (a) Orientador (a) Responsavel

(1) E obrigatéria a apresentacio do nome e do niimero do registro CRB do bibliotecario como supervisor do estagio a ser realizado
pelo discente de Biblioteconomia;

(2) E obrigatéria a apresentaciio do plano de atividades de estigio, assim como a realizagdo e entrega de relatérios parciais a cada 6
meses e de relatorio final ao término ou desligamento do estagio;

(3) A soma da carga horaria deve ser condizente com o periodo de estagio, ou equivalente a 1 ano (max. 1440 horas/ano; equivalente
a 30 horas durante 48 semanas).
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ANEXO 6 - RELATORIO DE ATIVIDADES DE ESTAGIO NAO-OBRIGATORIO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA

INSTITUTO DE CIENCIA DA INFORMACAO
Nicleo de Estagio

RELATORIO DE ESTAGIO

IDENTIFICACAO
Nome completo
Relatorio parcial ()1 ()2 ()3 () Relatoério final (
)
N° de Matricula Periodo de estagio: / /
até / /
Local de estagio
Supervisor
Cargo do N° registro
supervisor' profissional
AVALIACAO DE DESEMPENHO
CRITERIOS LIMITE PONTUACAO
Operacionalizagao adequada das atividades 4 pontos
Interesse, iniciativa e empenho na realizacao de tarefas 2 pontos
Responsabilidade quanto a pontualidade e assiduidade 2 pontos
Relacionamento ético e autocontrole 1 ponto
Capacidade de estabelecer prioridades 1 ponto
SOMATORIO 10 pontos
Atividades do “Plano de Atividades do Completamente Parcialmente Nao realizada
Estagio” (incluir novas atribui¢des se houver realizada realizada

acréscimo)
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1/2

UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA
INSTITUTO DE CIENCIA DA INFORMACAO
Nicleo de Estagio

Para as atividades parcialmente ou nio realizadas, justifique:

Data :

Estagiario (a) Supervisor (a) do Estagiario (a)
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CAMPO DE PREENCHIMENTO EXCLUSIVO DO NUEST

Parecer:
Recebido em: J Compativel Salvador/BA, de de

/ / [ Incompativel

Professor (a) Orientador (a) Responsavel
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