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RESOLUCAO N° 03/2024

Aprova o Regulamento de Trabalho de
Conclusdao de Curso no ambito do Colegiado
diurno do Curso de Arquivologia.

O COLEGIADO DIURNO DO CURSO DE GRADUACAO EM ARQUIVOLOGIA DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA, no uso de suas atribuicdes, respeitando a
legislagdo vigente, o Regulamento de Ensino de Graduagdo e Pos-Graduagdo stricto sensu
(REGPG) da Universidade Federal da Bahia e o Regulamento do Colegiado Diurno do Curso
de Graduagdo em Arquivologia, resolve:

Art. 1° Fica regulamentado e aprovado no &mbito do Colegiado diurno do Curso de Graduagao
em Arquivologia do Instituto de Ciéncia da Informacgao da Universidade Federal da Bahia, o
Trabalho de Conclusdo de Curso e o seu respectivo regulamento.

Art. 2° Os casos omissos nesta Resolug¢do serdo decididos em sessdo plendria do Colegiado
diurno do Curso de Graduagao em Arquivologia.

Art. 3° Esta Resolucao entrard em vigor na data de sua aprovagao, revogando-se as disposigdes

em contrario no ambito do Colegiado diurno do Curso de Graduagdo em Arquivologia.

Apreciado em Reunido Ordinaria do Colegiado diurno do Curso de Graduag¢do em
Arquivologia, Sala de Reunides, 30 de setembro de 2024.

Leyde Klebia Rodrigues da Silva
Coordenadora do Colegiado diurno do Curso de Arquivologia
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REGULAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO DO COLEGIADO
DIURNO DO CURSO DE GRADUACAO EM ARQUIVOLOGIA

CAPITULO1
DO COMPONENTE CURRICULAR TCC

Art. 1° O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) tem carater reflexivo e analitico e deve ser
elaborado durante o periodo de realiza¢dao do curso e apresentado em uma das seguintes
formas:

I — uma monografia resultante de projeto de pesquisa;

IT — um projeto experimental em Arquivologia;

IIT — um artigo submetido a revista cientifica.

Pardgrafo inico. Em quaisquer dos casos os trabalhos deverdo ser acompanhados de uma
memoria textual, respeitando-se os critérios de avaliacdo estabelecidos no Artigo 16° desta
resolugao.

Art. 2° O componente curricular TCC serd ministrado em dois semestres, sendo:

I—- TCC I: com carga horaria de 60 horas, ministrado de forma presencial, contendo orientagao
para a construcdo do projeto de pesquisa ou projeto experimental, a ser apresentado e avaliado
pelo(a) professor(a) da disciplina;

IT — TCC II: com carga horaria de 180 horas, quando o(a) discente contard com um(a)
professor(a)- orientador(a), que dispord de uma hora semanal para orientar a elaboragdao do
produto escolhido, a ser apresentado e avaliado por uma Comissdao Examinadora.

§ 1° No ultimo semestre, o(a) discente devera dedicar 12 horas semanais para a realizacdo do
TCC, incluindo as sessdes de orientagdao, de modo a totalizar as 180 horas.

§ 2° O projeto do TCC serd apresentado ao(a) professsor(a)-orientador(a) e por ele previamente
aprovado, assinando a Carta de Aceite de Orientacdo (CAO) constante do anexo 1.

§ 3° O(a) discente devera entregar a CAO a Secretaria Unica de Graduagio (SEGRAD),
assinada pelo(a) professsor(a)-orientador(a), até o tltimo dia da matricula presencial.

Art. 3° O TCC ¢ de carater individual, salvo casos especiais, a critério do Colegiado diurno do
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curso, que indicard relator(a) para a analise da procedéncia, com base em exposi¢dao de motivos
fundamentada, assinada pelo professsor(a)-orientador(a) e pelos(as) discentes envolvidos(as),
no qual se:

I — revele a necessidade de coletivizacao do projeto;

IT — indique tarefas claramente diferenciadas para cada participante;

IIT — demonstre o significado e o porte laboral destas tarefas para a realizacao do projeto;
IV — apresente razdes objetivas e sensatas da opcao pelo referido projeto e ndo por outro de
carater individual.

§ 1° O limite maximo de discentes em um TCC ¢ de trés estudantes.

§ 2° A solicitagdo para apreciagdo do Colegiado quanto ao projeto coletivo devera ser realizada
até 30 (tinta) dias antes do ultimo dia de aula da disciplina TCCI.

CAPITULO 11
DA MATRICULA EM TCC II

Art. 4° A matricula em TCCII ndo estara disponivel durante o periodo da matricula web,
somente sendo valida se efetuada na SEGRAD, no periodo da matricula presencial, estabelecido
pelas devidas instancias da UFBA.

§ 1° A matricula em TCCII estard condicionada a entrega da CAO (anexo 1).

§ 2° Caso o(a) discente ndo apresente a CAO na matricula presencial, o(a) coordenador(a) de
curso poderd autorizar a sua matricula em TCCII designando um professor-orientador.

CAPITULO III
DA ORIENTACAO DO TCC

Art. 5° O(A) professor(a)-orientador(a) deve ter perfil académico proximo ao tema do projeto
do(a) discente.

Paragrafo unico. O(A) professor(a)-orientador(a) deve ser docente do ICI ou de outra unidade
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de ensino da UFBA.

Art. 6° Ao concordar com a orientagdo e assinar a CAQO, o(a) professor(a)-orientador(a) se
compromete a orientar o trabalho do(a) discente, em todas as etapas, auxiliando-o com:

I — indicacao de referéncias;

II — facilitagdo de acesso a fontes de coleta de dados;

IIT — auxilio a elaboracdo de roteiro de coleta de dados para pesquisa de campo;

IV — discussao sobre métodos e técnicas para desenvolvimento do trabalho, embasamento
teorico, apuragdo, analise e interpretacdo de dados;

V —auxilio no planejamento e organizagdo do pensamento/conhecimento.

Art. 7° A mudanca de orientador(a) sera possivel apenas em casos especiais, a critério do
Colegiado diurno do curso, até decorridos 25% do semestre letivo, com base em exposicao de
motivos apresentada pelo orientador(a) e/ou pelo(a) orientando(a) e aceita pelo(a) novo(a)
orientador(a).

Art. 8° Cada orientador(a) de TCC II podera orientar, no maximo, quatro (04) discentes de
graduacdo em Arquivologia, por semestre.

Art. 9° A co-orientagdo somente sera possivel com expressa concordancia do(a) professor(a)-
orientador(a) e aprovacao do Colegiado diurno do Curso, com base em exposi¢ao de motivos
assinada pelo(a) aluno(a), pelo(a) professor(a)-orientador(a) e pelo co-orientador(a)
proposto(a), que nao necessita ser docente, mas cuja titulacdo minima devera ser a de
Especialista.

Paragrafo tinico. A solicitacdo para apreciagdo do Colegiado diurno quanto ao(a) co(a)-
orientador(a) devera ser apresentada pelo professor(a)-orientador(a) antes de transcorridos 25%
do semestre letivo de TCC II.

CAPITULO IV
DA FREQUENCIA EM TCC 11

Art. 10 A verificacdo de frequéncia do(a) discente as sessoes de orientacdo resultard de acordo
estabelecido entre o(a) orientador(a) e o(a) aluno(a), que preencherdo o cronograma de sessdes
de orientagdo (anexo 2), ficando sujeito a reprovacdo por faltas o(a) discente que deixar de
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comparecer a 75% das sessdes previamente combinadas com o(a) orientador(a).

CAPITULO V
DA NORMALIZACAO DO TRABALHO

Art. 11 A extensdao da monografia, ou seja, a divisdo do conteido em partes ou capitulos,
dependera do projeto. Espera-se, contudo, que nao tenha menos de 30 e mais de 50 paginas,
devendo obedecer as normas da ABNT. O limite de paginas nao inclui elementos pré-textuais
e pos-textuais.

Art. 12 Caso o TCC seja apresentado na forma de artigo submetido a revista cientifica, a
extensdo deve estar entre 15 e 25 paginas, acompanhado de comprovagdo da respectiva
submissao.

Pardgrafo unico. Havendo necessidade de modificacao do titulo do trabalho, essa alteragdo
somente podera ser feita apos requerimento por escrito ao Colegiado diurno do curso, com
antecedéncia de até 10 dias da data agendada para a apresentacao do trabalho.

CAPITULO VI
DA COMISSAO EXAMINADORA

Art. 13 O TCCII ser4 avaliado por uma Comissao Examinadora composta pelo(a) professor(a)-
orientador(a), dois(duas) outros(as) professores(as) de 3° grau ou profissionais da area com
nivel superior, que serdo indicados pelo(a) professor(a)-orientador(a), ouvido o(a)
orientando(a).

§ 1° Na indicagao dos(as) membros da Comissao Examinadora, o(a) professor(a)-orientador(a)
deve levar em conta a coeréncia do perfil académico de cada membro com a temadtica
desenvolvida pelo(a) discente em seu projeto.

§ 2° Pelo menos um(a) dos(as) trés membros da Comissdo Examinadora devera ser professor(a)
do ICL

§ 3° Professores(as) do ICI poderao participar, na condi¢ao de avaliador(a), de até trés (03)
Comissdes Examinadoras do curso de graduagdo em Arquivologia, por semestre.
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Art. 14 A composi¢cdo da Comissdo Examinadora serd requerida ao Colegiado diurno do Curso,
por escrito (anexo 3), pelo(a) professor(a)-orientador(a), ouvido o(a) estudante, indicando data
e horario em que o trabalho sera apresentado, até 20 (vinte) dias antes do ultimo dia de aula
previsto no calendario académico do semestre letivo.

§ 1° Os horéarios disponiveis para apresentagdo do TCC II sdo, 8h30, 10h30, 14h, 16h, 18h30
ou 20h30.

§ 2° A data em que o TCC serd apresentado deve ser escolhida entre os 7 (sete) tltimos dias de
aula, de acordo com o calendario académico do semestre letivo.

§ 3° Qualquer alteracdo de data, horario ou Banca Examinadora podera ser feita até sete dias
antes da data de apresentacdo, a pedido do(a) professor(a)-orientador(a), ouvido o(a)
orientando(a).

Art. 15° O(A) aluno(a) devera entregar copias impressas, caso seja solicitado pela banca, e
copias digitais do TCC para os(as) membros da Comissdo Examinadora e uma copia digital,
obrigatoriamente ao Colegiado diurno, no minimo com dez dias de antecedéncia da data
agendada para a apresentacao.

§ 1° O(A) discente que nao entregar o TCC aos(as) avaliadores(as) e ao Colegiado dentro do
prazo tera sua apresentacao transferida para o proximo semestre.

§ 2° Caso o TCC seja ajustado apds a apresentagdo em sessao publica— com o atendimento das
eventuais recomendagdes da Comissdo Examinadora, consideradas fundamentais pelo(a)
estudante e por seu(sua) professor(a)-orientador(a), uma copia digital, em formato pdf, devera
ser encaminhada pelo(a) aluno(a) ao Colegiado diurno, acompanhada da Carta de Entrega da
Versao Final de TCC (anexo 5), com a anuéncia do(a) professor(a)-orientador(a), até 30 (trinta)
dias ap6s a apresentagao.

§ 3° Os trabalhos que forem entregues no prazo e corrigidos poderao ser autodepositados no
Repositodrio Institucional da UFBA, mediante apresentag¢do da Carta de Entrega da Versao
Final do TCC (anexo 5). Os TCCs nao serao aceitos pelo repositorio caso nao tenham a carta
concedendo a autorizagdo, assinada pelo(a) orientador(a).
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CAPITULO VII
DA AVALIACAO DO TCC I1

Art. 16° A avaliacao do TCCII sera feita em sessao publica e compreendera:

I — apresentacao do trabalho pelo(a) discente, em até¢ 30 minutos;

IT - arguicdo do(a) discente, pelos(as) membros da Comissao Examinadora, com até 15 minutos
para cada avaliador(a);

IIT — respostas do(a) discente as questdes apresentadas pelos(as) membros da Comissao
Examinadora, com a mesma durag¢ao utilizada para a arguicao;

IV — atribui¢do de notas individuais pelos(as) membros da Comissdo Examinadora e calculo da
média aritmética, de acordo com o Regulamento de Ensino de Graduagdo e Pos-graduagao
(REGPG);

V —elaboracgao de ata da sessao pelo(a) professor(a)-orientador(a) que a entregara, em seguida,
ao Colegiado diurno do Curso.

VI - assinatura e entrega ao(a) discente do Registro de Aprovacdo do Trabalho (anexo 4).

§ 1° Caso o TCC II seja elaborado por dois estudantes, cada um(a) dispora de até 20 minutos
para a apresentacdo do trabalho.

§ 2° Caso o TCC II seja elaborado por trés estudantes, cada um(a) dispord de até¢ 15 minutos
para a apresentagdo do trabalho.

Art. 17° O TCC 1II serd julgado com base nos seguintes critérios, conforme Barema de
Avaliacdo (anexo 6):
I — pertinéncia do tema ao campo da Arquivologia;
II — relevancia do tema para o desenvolvimento do campo;
[T — formulagdo clara, precisa e pertinente dos itens:
a) objetivos do trabalho
b) métodos utilizados
c) Dbase teorica
d) resultados alcangados
e) consideragdes finais
IV — organizacao logica das partes do trabalho;
V — linguagem correta e objetiva,
VI — pertinéncia de citagdes;
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VII — obediéncia aos padrdes brasileiros de normalizagao (ABNT).

Paragrafo tnico. O(A) discente que obtiver da Comissdo Examinadora nota inferior a 5,0 (cinco
virgula zero) sera considerado reprovado no componente curricular.

Art. 18° O(A) professor(a)-orientador(a) sera responsavel pelo langcamento da Notal Final,

média das notas atribuida pela Comissao Examinadora, no sistema académico (SIAC) e na
Caderneta, de acordo com o REGPG.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 19° Compete ao Colegiado diurno do curso de graduagao em Arquivologia decidir sobre
0s casos omissos nesta Resolugdo mediante deliberagao da maioria de seus membros.

Art. 20° Este Regulamento somente podera ser alterado em sessdo plenaria do Colegiado diurno
do Curso de Arquivologia.

Apreciado em Reunido Ordinaria do Colegiado diurno do Curso de Graduag¢do em
Arquivologia, Sala de Reunides, 30 de setembro de 2024.

Leyde Klebia Rodrigues da Silva
Coordenadora do Colegiado diurno do Curso de Arquivologia
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ANEXO 1 - MODELO DE CARTA DE ACEITE DE ORIENTACAO (CAO)

Universidade Federal da Bahia

Instituto de Ciéncia da Informacao
Colegiado do Curso de Graduaciao em Arquivologia

Trabalho de Conclusao de Curso II — ICIB02
CARTA DE ACEITE DE ORIENTACAO (CAO)

Declaro ter conhecimento do projeto de Trabalho de Conclusao de Curso do(a) discente
<nome do estudante>, matricula n° <nimero de matricula>, intitulado <titulo da
monografia>.

Aceito atuar como seu(sua) professor(a)-orientador(a), a partir de um cronograma de
orientagdo presencial, que sera cumprido por mim e pelo(o) estudante.

Declaro, ainda, concordar com o limite maximo de quatro orientandos(as) do curso de

IArquivologia, por semestre letivo, de acordo com o Art. 8° da Resolugdo XX/2024.

Salvador, <data>.

<assinatura do(a) orientador(a)>
<nome do(a) orientador(a) por extenso>

12
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ANEXO 2 - MODELO DE CRONOGRAMA DE ORIENTACAO PRESENCIAL EM

TCCII

Universidade Federal da Bahia
Instituto de Ciéncia da Informacao
Colegiado do Curso de Graduaciao em Arquivologia

Trabalho de Conclusao de Curso II — ICIB02

CRONOGRAMA DE ORIENTACAO PRESENCIAL EM TCC II — ICIB02

Nome do(a) discente:

Matricula:

Nome do(a) professor(a)-orientador(a):

Data

Assinatura do(a) aluno(a) Assinatura do(a) orientador(a)
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ANEXO 3 - MODELO DE REQUERIMENTO PARA COMPOSICAO DA
COMISSAO

Universidade Federal da Bahia
Instituto de Ciéncia da Informacio
Colegiado do Curso de Graduacio em Arquivologia

Trabalho de Conclusido de Curso II - ICIB02
REQUERIMENTO DE COMPOSICAO DE COMISSAO EXAMINADORA
Na condigdo de professor(a)-orientador(a) de Trabalho de Conclusdo de Curso, venho requerer ao Colegiado do Curso de

Graduag@o em Arquivologia a aprovagdo dos nomes que compordo, sob minha Presidéncia, a Comissdo Examinadora para avaliagido
publica do seguinte trabalho.

IDENTIFICACAO DO ESTUDANTE E DO TRABALHO

Nome: | Matricula:

Titulo do TCC:

Data: | Horirio de apresentacio:

PRESIDENTE DA COMISSAO EXAMINADORA

Nome: E-mail:

Cargo e Instituiciio de vinculo:

Graduacio: Titulacio, area e instituiciio:
AVALIADOR TITULAR

Nome: E-mail:

Cargo e Institui¢do de vinculo:

Graduacio: Titulacio, area e instituicio:

AVALIADOR TITULAR

Nome: | E-mail:

Cargo e Institui¢do de vinculo:

Graduacio: Titulacio, area e instituiciio:

Salvador, <data>.

<Assinatura>
Professor(a)-orientador(a)

<Assinatura>
Orientando(a)
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ANEXO 4 — REGISTRO DA APROVACAO DO TRABALHO

Universidade Federal da Bahia
Instituto de Ciéncia da Informacao
Colegiado do Curso de Graduaciao em Arquivologia

TERMO DE APROVACAO TCC II - ICIB02

<NOME DO(A) ALUNO(A)>

<TITULO DO TRABALHO>

Trabalho de Conclusdao de Curso submetido a avaliagdo da Comissao Examinadora como
requisito parcial para a obten¢do do grau de Bacharel(a) em Arquivologia, pelo Instituto de
Ciéncia da Informagao da Universidade Federal da Bahia, em ... de ................... de .......).

EXAMINADORES:

<Nome do(a) orientador(a)> (professor(a)-orientador(a))

<Cargo e nome da unidade e da institui¢do a que esta vinculado>

Graduado em <area ou subdrea da graduagdo>, pela <nome da

instituicao>.

<Maior titulagdo> em <area ou subarea do conhecimento> pela <nome da institui¢ao>.

<Nome do(a) avaliador(a) 1>

<Cargo e nome da unidade e da instituicdo a que esta vinculado>

Graduado em <darea ou subarea da graduagdo>, pela <nome da

instituicao>.

<Maior titulagdo> em <drea ou subarea do conhecimento> pela <nome da institui¢ao>.

<Nome do(a) avaliador(a) 2>

<Cargo e nome da unidade e da institui¢do a que esta vinculado>

Graduado em <area ou subdrea da graduagdo>, pela <nome da

instituicao>.

<Maior titulagdo> em <drea ou subarea do conhecimento> pela <nome da institui¢ao>.
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ANEXO 5 - MODELO DE CARTA PARA ENTREGA DA VERSAO FINAL DO TCC

Universidade Federal da Bahia
Instituto de Ciéncia da Informacao
Colegiado do Curso de Graduaciao em Arquivologia

Trabalho de Conclusao de Curso II — ICIB02

CARTA DE ENTREGA DA VERSAO FINAL DO TCC
Salvador, <dd mm aa>
A Coordenagio do Colegiado do Curso de Graduagio em Arquivologia
Assunto: Entrega da versdo final do Trabalho de Conclusao de Curso

Senhor(a) Coordenador(a),

Eu, <nome do(a) aluno(a)>, matricula <n® matricula>, venho encaminhar ao
Colegiado do curso de graduagdo em Arquivologia a versdo final ajustada do Trabalho de
Conclusdo de Curso, no formato digital.

O TCC foi apresentado em <data da apresentacio>, no Instituto de Ciéncia da
Informacao.

As recomendagdes da Comissao Examinadora foram avaliadas por mim e por
meu(minha) professor(a)-orientador(a) e as consideradas fundamentais foram incorporadas
ao trabalho.

AUTORIZO <ou NAO AUTORIZO> sua disponibilizacio no Repositorio
Institucional da UFBA.

Atenciosamente,

<NOME DO(A) ALUNO(A)>

<NOME DO(A) PROFESSOR(A)-ORIENTADOR>
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ANEXO 6 - MODELO DE BAREMA DE AVALIACAO FINAL DO TCC

Universidade Federal da Bahia
Instituto de Ciéncia da Informacao
Colegiado do Curso de Graduaciao em Arquivologia

BAREMA PARA AVALIACAO DE TCC II - ICIB02

Avaliador(a):

Titulo do trabalho avaliado:

Elementos de avaliacdo Para cada item, atribua
uma nota entre 0 e 10

Tema — Pertinéncia, relevancia e/ou inovagdo ao campo de estudo
Problematiza¢do — Contextualizagio e delimitacdo do objeto e dos
objetivos

Referencial tedrico — Representatividade tematica e abrangéncia do
embasamento teorico

Metodologia — Clareza e coeréncia dos métodos quanto aos objetivos
Resultados — Tratamento dos resultados como resposta aos objetivos
Conclusao — Apresentacdo da “resposta” quantos aos objetivos com base
no referencial tedrico e nos resultados

Argumentac¢io — Construcao e articulagio argumentativa
Normalizacido — Padrdes normativos da ABNT

Redac¢ao — Respeito as normas gramaticais da lingua portuguesa
Apresentacio oral — Clareza ¢ dominio do conteudo

Total

Observacoes do(a) avaliador(a):
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